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CAN CU PHAP LY

- Ludt Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dugc Qudc hoi thong qua ngay 26/11/2014 va cac
viin ban hudng din thi hanh Luét Doanh nghi¢p;

- Luat Ching khoan sd 70/2006/QH11 dugc Quéc héi nudc Cong hoa X& hoi Chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 29/06/2006, Luét sira d6i, bd sung mdt sb diéu ctia Lust Chimg
kho4n s& 62/2010/QHI12 duoc Quéc hoi thong qua ngay 24 thang 11 ndm 2010 va cac
vin ban huéng dan thi hanh Ludt Ching khoén;

- Nghi dinh sb 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng dan v& quan trj Cong ty ap dung
dbi véi Cong ty dai chung;

- Théng tu 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 huéng din mot sb diéu cua Nghi dinh
71/2017/ND-CP;

- Thoéng tu 210/2012/TT-BTC cta B9 Tai chinh ngay 30/11/2012 huéng dén vé thanh 14p
va hoat dong Cdng ty chimg khoan;

- Thong tu s6 07/2016/TT-BTC ctia B§ Tai chinh ngay 18/01/2016 stra dbi, bd sung mot sb
didu ctia thong tu s6 210/2012/TT-BTC;

- Nghi quyét Dai hdi ddng cd déng thudong nién 2020 tai Nghi quyét s6 01/2020/NQ-

PHPCD/TVB ngay 03/03/2020.

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh
Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty cia Cong ty c¢b phan Chimg khoan Tri Viét (“Quy ché”)

nay duogc ban hanh cén cur theo quy dinh cua phap luét, Piéu 1& Cong ty ¢ phan Chung
khoan Tri Viét nhim cu thé hoa céc vin dé vé quan tri ndi b cong ty, bao gdm céc vén dé

lién quan dén:

- C6 dong;

- Dai hoi dong Cb doéng;

- Bau ctr, Ung ctr, bai nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat;

- Hoat dong cuia Hoi dbng quan tri;

- Hoat dong ctia Ban Kiém soat;

- Hoat dong cta Tbng Giam dbe;

- Bb nhiém, mién nhiém, ky ludt can bd quan ly.
Piéu 2: Nguyén tic thue hién
Cd déng, Cong ty, cac cn bd quan 1y, nhan vién cdng ty thuc hién quyen nghia vu ctia minh
theo nguyén tic tuan thu phap ludt, Pidu 18, c4c quy ché, quy trinh ndi bg. Trudng hop co su
mau thudn gitra quy dinh coa phap ludt va Quy ché nay hodic vin ban khac cua Cong ty thi

thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt.

Pidu 3: Céc tir viét tit
- Cong ty: Cong ty C6 phan Chimg khoan Tri Viét (TVB)
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- BKS: Ban Kiém soat ctia TVB

- Cb dong: C4 dong ctia TVB

- CT HDPQT: Chu tich Hbi déng quéan tri TVB

- PHDPCD: Pai hoi ddng C6 dong ciia TVB

- Diéulé: Piéulé ctia TVB

- HDQT: Hbi dong quan trj cia TVB

- KTT: K& toan trudng cua TVB

- TGD: Téng Gidm dbc TVB

- Luat Doanh nghiép: Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH-12 ngay 26/11/2014 cua Qubc
hoi;

- Tru s& chinh ciia Cong ty: Tang 2, s6 142 Doi Can, Phuong Doi CAn, Quén Ba Dinh,
Thanh phé Ha N¢i, Viét Nam

CHUGNG II: CO PONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO
PONG

Didu 4: Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia Cb dong

1. Thoi didm phat sinh quyén, nghia vu ciia C5 dong la thoi didm tén va céc thong tin vé
C dong duge ghi vao S6 dang ky C6 dong ciia Cong ty.

2. Sé dang ky Cb dong ciia Cong ty va Gidy chimg nhan cb phén khi dugc phat hanh 13
can cur duy nhét dé xac dinh tu cach, quyén va nghia vu cua Cb dong.

Didu 5: Dbi xir cong biing giira cic Co dong

1. Moi Cé dong déu dugce dbi xir cong bing, bao gbm ci CH déng thidu sé va Cb dong 1a
ngudi nudc ngoai.

2. Cb dong 16n khong duge loi dung uu thé cia minh gy ton hai dén cac quyén va loi
{ch ciia Cong ty va ciia cic Cb dong khac.

Pidu 6: CH ddng yéu ciu cung cAp thong tin

1. Céac Cb dong /mhom CH dong yéu cau:

Xem xét, tra ctru va trich luc cac thong tin cla minh trong danh sach CH dong co

quyén biéu quyét va yéu ciu sira ddi céc théng tin khong chinh xac;

Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 18, sb6 bién ban hop PHDCD va cac

nghi quyét cia PHPCD;

Céc cb dong/ nhom ¢6 dong thyc hién cac yéu cAu thi thuc hién theo trinh ty nhu sau:

C6 dong yéu ciu xem xét, tra ciru va trich luc céc thong tin trong danh séch C6 déng

c6 quyén biéu quyét va yéu ciu stra dbi cac thong tin khéng chinh xac phai gui yéu

cAu @én HPQT Cong ty.

Cb ddéng yéu cdu xem xét, tra ciu, trich luc hodc sao chup Diéu 1§, s0 bién ban hop
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PHDCDP va céc nghi quyét ciia PHDCD c6 thé giri yéu cau bing van ban dén Cong ty
dé duoc cung cép tai liéu. Cong ty cé thé gtri trich luc, ban sao chup cdc tai li€u trén
cho C4 dong bing dudng buu dién, qua email theo yéu ciu ctia Cb dong. CH dong yéu
cAu guri tai liéu qua duong buu dién phai tra phi buu dién cho Céng ty ngay khi dua
yéu cAu.

Cb dong/nhom Cé dong quy dinh tai Muc x diém a khoan 1 Didu 17 Diéu 1é Cong ty
c6 thém quyén yéu cau:

Xem xét va trich luc sb bién ban va céc nghi quyét cua HDQT;

Xem xét va trich luc bdo cdo tai chinh gilta ndm va héng nam theo mau ctia hé thong
ké toan Viét Nam;

Xem xét va trich luc céc bao céo ctia BKS;

Trinh tu th tuc thuc hién nhiing yéu cAu nay nhu sau:

Cb dong/nhém CH dong 1ap yéu cdu bing van ban gii cho CT HDQT bing cach guri
thu hodc gui tryuc tiép tai quﬁy Tiép tan cua Cong ty tai tru s& chinh cua Cong ty. Yéu
cAu phai néu rd théng tin vé Cb dbng, sb lugng ¢b phin s& hitu, thoi gian s& hitu, cac
vAn d& xem xét, chit ky ciia Co dong hodc toan bd céc Cb dong trong nhom Cb dong.

CT HDPQT xem xét va phan cong Thu ky cung cip thong tin theo yéu cdu cta C6
dong/Nhom C dong trong thdi han bay (07) ngay lam viéc, ké tlr ngdy nhén dugc yéu
ciu cta C6 d6ng/Nhom Cb dong; trudng hop tir chdi kién nghi thi phai tra 16i cho Cb
déng bang vin ban.

Cb dong/nhom Cb dong co quyén yéu cdu BKS lam viéc véi CT HPQT trong truong
hop khéng ddng ¥ véi quyét dinh ciia CT HDQT vé viéc nay.

Cé dong phai tra phi cho Cong ty khi yéu ciu trich luc, sao chyp tai ligu, bao gbm c
phi gti buu dién néu CH dong co yéu cAu.

Pidu 7: C4 dong yéu chu BKS kiém tra timg vin dé cy thé

1.

Cb déng/nhoém Cb doéng quy dinh tai Muc x diém a khoan 1 Diéu 17 Diéu 1¢ Cong ty
yéu ciu BKS kiém tra timg vén dé cu thé theo trinh tu nhu sau:

Cb dong/nhom Cb dong 1ap yéu cAu bang vin ban gui cho BKS bing cach guri thu
hodc gui truc tlep tai quay Tiép tan ciia Cong ty tai tru s& chinh ctia Cong ty. Yéu ciu
phai néu rd thong tin vé Cb dong, sb lugng cb phén s& hitu, thoi gian s& hitu, céc van
dé cin kiém tra, 1y do, chir ky cta C6 dong hodc toan bd céc Cb déng trong nhom cb

déng va cac bing chimg chimg minh cho yéu cAu cua CH dong.

Truéng BKS xem xét va phai tra 1i cho Cé dong /nhom Cb dong bang vin ban vé
viée ¢6 quyét dinh tién hanh kiém tra hay khong Néu quyét dinh tién hanh kiém tra,
Trudng BKS thong béo cho CT HDQT, TGb vé su viéc va phai tién hanh viéc kiém
tra trong vong bay (07) ngay Jam viéc, ké tir ngdy nhan dugc yéu ciu cta Cb
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déng/nhom CH dong.

C#4c thanh vién HPQT, TGP va céc can bd quan Iy c6 trach nhiém cung cap thong tin,
tao didu kién dé BKS kiém tra theo diing quy dinh cua Diéu 1& va phap luét hién hanh.
Trong trudng hop can thiét, Trudng BKS moi dai dién HDQT, TGD hoge C6 dong dai
dién nhém CH dong tham gia doan kiém tra.

Két qua kiém tra phai dugc thong bao bing vin ban cho C6 déng/nhém Cb dong trong
vong mudi nam (15) ngay, ké tir ngdry lap bién ban két qua kiém tra.

BKS phai dua tom tat sy viée, két qua kiém tra vao bao cao ctia BKS tai cudc hop
DHDCPD thudng nién.

Céac Cb dong /mhom Co dong khong thude trudng hop quy dinh tai Muc x diém a
khoan 1 Didu 17 Didu 16 Cong ty ciing c6 thé giri kién nghi, khiéu nai, t6 cdo dén
HDQT, BKS vé cic vAn @ lién quan dén t6 chirc, hoat dong ctia Cong ty. HDQT,
BKS xem xét va tra 1oi cho Cé dong trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay
nhén dugc yéu ciu bing vin ban, trudng hop cAn c6 thoi gian kiém tra, xdc minh sy

viéc thi ciing phai thong béo cho C6 dong duoc biét.

Pidu 8: C6 dong hen lam viée trye tiép voi HDQT, BKS, TGD

L

C4 dong mudn lam viée truc tiép véi HDQT, BKS, TGD 8 trao ddi, kién nghi, khidu
nai, td céo,... phai dang ky véi Thu ky Cong ty. Thu ky Cong ty c6 trach nhiém thong
béo cho CT HPQT, Truemg BKS hoiic TGD dé sép xép lich 1am viéc phui hop. Cén cir
lich 1am viéc, mirc do can thiét ctia ndéi dung duge yéu cdu, CT HPQT, Truong BKS
hoiic TGD quyét dinh lam viéc véi Cb dong va truc tiép hodc clr ngudi cd thAm quyén
tham du budi lam viéc. Thu ky Cong ty thong bao cho C déng lich lam viéc va chuan
bi tai liéu cho budi lam viée (néu c6) trong thdi han muoi lam (15) ngay lam viéc ké tir

ngdy nhan dugc yéu cau cia CH dong.

Thu ky Cong ty c6 trach nhi¢m 1ap bién ban lam viéc va luu vao hd so Cong ty.

Cin cir tinh hinh Céng ty, HDQT c6 thé 6 chirc gap go, trao dbi voi cac Co dong cta
Cong ty.

Pidu 9: Cung cip thong tin cho Cb dong
Théng tin ctia Cong ty co thé duoc cung cap cho Cd ddng thong qua céc kénh sau:

Website chinh thirc ctia Cong ty: http:/www.tvsc.vn

Thong tin dugc bao céo, cong b6 chinh thirc theo quy dinh cua phap luét vé bao cdo,
cong bd thong tin dbi véi Doanh nghiép;

Thong cdo bao chi ctiia Cong ty;

Phat ngén ctia CT HPQT, TGD, ngudi dugce uy quyén cong b thong tin; va

Céc bao céo, van ban khéc chinh thirc phéat hanh cho Co d6ng hodc cong ching.

Cong ty tao didu kién dé C6 dong va cong ching c6 thé nhan duoc thong tin chinh thirc tir
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Cong ty mdt cach nhanh chéng, chinh xac.

CHUONG III: PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 10: C4 dong yéu ciu triéu tap cudc hop Pai hoi ddng C6 dong
Cd dong hodc nhém Cb dong quy dinh tai Muc x diém a khoan 1 Diéu 17 Didu 1é Cong ty c6
quyé“:n yéu céu triéu tap cudc hop DPHDPCP theo trinh ty nhu sau:

Cb déng/mhém Cb dong lap yéu cau triéu tap cudc hop PHDCD bing vin ban gtri cho
CT HDPQT bang cach gui thu hodc gii truc tiép tai quiy Tiép tin ctia Cong ty tai Tru
s& chinh ctia Cong ty. Yéu cau phai néu rd thong tin vé CH dong, s6 lugng cb phf?m SO
hitu, thoi gian s& hitu, ly do yéu céu triéu tap, cac vAn @& cin thao luan tai cudc hop,
chit ky ctua Cé d6ng hoidc toan by céc Co doéng trong nhom C& dong va cac bing
chimg chimg minh cho yéu céu cta C6 dong.

Trong vong bay (07) ngay lam vi€c, ké tir ngay nhan dugc yéu clu cta C6 dong/nhém
C6 dong (ngay nhan duoc yéu cAu duoc tinh tir ngay c6 dong/nmhém cb dbng g truc
tiép tai Quay 13 tan ctia Cong ty hoic tir ngdy Cong ty nhan dugc thu cua cd
dong/nhom cb dong), HDQT s& c6 vin bén tra 161 chinh thitc cho C6 déng/nhém cb
dong vé yéu cdu triéu tap.

Cé dong/nhém C6 dong co quyén yéu cdu BKS lam viée v6i CT HDQT trong trudng
hop khong ddng y véi quyét dinh cia HDQT vé viéc nay.

Trudng hop BKS hodc Cb doéng/nhém Cb dong phai ty minh tri¢u tdp cudc hop
PHDCD theo quy dinh ctia Khoan 5 va Khoan 6 Diéu 136 Lujt Doanh ngh1ep thi CT
HPQT va TGP c¢é trach nhigm tién hanh cac tha tuc cin thiét dé cung cép cho ho
danh sach C4 dong c6 quyén du hop.

Cong ty hoan tra cho ngudi tri¢u tép cudc hop PHDCD céc chi phi hop 1y cho vige
triéu tap, tién hanh cudc hop quy dinh tai Piéu nay véi didu kién la nguoi tridu tap
cudc hop phai xudt trinh hoa don hop 18 ¢6 ghi thong tin cia Cong ty la ngudi mua

hang.

pidu 11; CH dong yéu ciu thay dbi chwong trinh va ndi dung hop ciia PHDCD

l;

Cé dong hodc nhém C6 déng quy dinh tai Muc x diém a khoan 1 Bidu 17 Piéu 18
Cong ty co quyén yéu cAu bd sung chuong trinh hop PHDCD theo trinh tu nhu sau:

Cb dong/nhém Cb déng 1ap yéu ciu b sung chuong trinh hop PHDCD bing vin ban
gtri cho CT HDQT béng cach gti thu hodc gui tryc tiép tai quiy Tiép tan tru s& chinh
ctia Cong ty chdm nhét trude 03 ngay lam viéc trudc ngay khai mac Dai hoi. Yéu cau
phai néu rd thong tin vé Cb dong, s6 lugng c¢b phan s hitu, thoi gian so hiru, cac van
d& can bd sung vao chuong trinh hop, chit ky cua C6 ddng hodc toan bd céac Cb dong

trong Nhom C6 dong va cac bing ching chimg minh cho yéu cAu cua Cb dong.

Trudng hop tir chéi kién nghi thi HDQT phai tra 161 cho Cb dong bang vin ban trude
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ngay du kién t chirc hop PHDCD.

Cd dong/nhém C6 déng co quyén yéu cau BKS lam viéc véi CT HDQT trong trudng
hgp khong ddng y v6i quyét dinh ctia HDQT vé viéc nay.

Cé dbng/nhém CH dong duge chp thuan kién nghi bd sung chuong trinh hop phai
cung chp cho CT HPQT céc tai liéu can thiét dé phat cho cac Cb dong du hop tham
khao vA thao ludn, va ciing phai chuén bi du thao nghi quyét vé van dé nay.

Céc C6 dong/nhém C6 d6ng khong thudc truong hop quy dinh Muc x diém a khoan 1
Pidu 17 Didu 18 Cong ty ciing ¢6 thé giri kién nghi dén HDQT dé nghi bd sung
chuong trinh hop PHPCP theo trinh tu néu trén. Tuy nhién, HDQT c6 toan quyén

xem xét va quyét dinh viée bo sung ndi dung nay.

Pidu 12: Danh sich C$ dong c6 quyén du hop PHPCD

1.

HPQT phai théng béo ngay chét danh sach C6 dong c6 quyén du cudc hop PHDCD it
nhit hai muoi (20) ngay trudc ngay chét danh sach, thong bao phai dugc dua 1én
website ctia Cong ty va cong b6 thong tin theo quy dinh.

Danh séch ¢é dong c6 quyen du hop Dai hoi ddng cb dong duoc 14p khong sém hon
05 ngay trudc ngay gui gidy moi hop Dai hoi ddng c6 dong. Trinh tu, thi tyc chét
danh sach C dong thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh.

Pidu 13: Théng bso va ding ky dy hop PHDCD

B

Thong bao mdi hop PHDCD thuc hién theo quy dinh cua Diéu 18. Néu trong thong
bio moi hop PHPCD cé quy dinh thoi gian, cach thtc ding ky tham du cudc hop
PHDCD thi C6 dong c6 trach nhiém ddng ky tham du theo cach thirc dd ghi trong
thong béo.

Cb dong c6 thé ty quyén cho ngudi khac tham du cude hop theo quy dinh ctia phap

luat va biéu €.

Pidu 14: Ciich thire biéu quyét, kiém phiéu, thong bao két qua bicu quyét

Phiéu bidu quyét phai bao gdm céc ndi dung chinh sau day:

Tén cong ty;

Tén Cb dong, sb ding ky so hiru, s6 luong cb phan s& hitu;

Céc vin @& can biéu quyét va phuong n biéu quyét;

Phén danh cho Cb dong ky tén;

DAu treo cua Cong ty.

Cb déng du hop biéu quyét bing cach danh d4u vao phiéu biéu quyét dugc phat tai
cudc hop PHDCD va bd vao thung phiéu dt tai phong hop. Phiéu biéu quyét hop 1&
va da co chir ky cla Cb dong 1a bang ching xac nhan y kién biéu quyét cua Cd dong

vé vAn dé duoc néu trong phiéu.

Ban kiém phiéu do PHDPCD bau té chirc kidm phiéu ngay sau khi két thuc viéc biéu
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quyét. Chi toa c6 thé moi Co dong tham gia gidm sat viée kiém phiéu dbi voi nhitng
vAn dé nhay cam. Trude khi mé thing phiéu, Ban kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién
ban, niém phong sb phiéu khéng str dung dén.

Khi thuc hién kiém phiéu, cac ¥ kién bidu quyét khong c6 ¥ kién khong duge tinh vao
s phiéu tan thanh.

Két qua bidu quyét dugc thong bdo ngay tai cudc hop PHBCD sau khi hoan thanh
viée kidm phiéu; trudng hop viée kiém phiéu kéo dai sang ngay hom sau thi Chu toa
¢6 trach nhiém thdng bao cho Cé dong du hop két qua kiém phiéu thong qua website
cua Cong ty.

Pidu 15: Céach thire biu HPQT, BKS

1.

Viéc bau cir HPQT, BKS (ké ca bau bd sung) duge thuc hién theo phuong thirc bau
ddn phiéu. Mai Co dong s& ¢o téng sb phleu bidu quyét bing tong s6 c¢b phén sé hitu
nhan v6i sé thanh vién duge bau cia HDQT, BKS. Cb dong cb quyén bau don phiéu

biéu quyet cho mdt Gng vién hodc bau cho mdt sb tmg vién.

Cb déng c6 quyén biu cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sach tmg cir vién ghi
trong phiéu bau ctr.

Phiéu bau dugc phat tai bubi hop PHBCD. Trén mdi phiéu bau cé ghi tén nhtrng
ngudi tng cir vao HPQT va BKS, théng tin vé C dong va tbng sd cd phan cod quyen

bidu quyét ma ho dai dién. Cb dong phai kiém tra sb ¢b phan ghi trén phiéu biu, néu
c6 sai s6t phai thong béo lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.

CH dong thuc hién biu cir theo huéng dan ciia Ban kiém phiéu va huéng dan trén
phiéu bau.

Phiéu bau cir khong hgp 1€ 1a phiéu thudc mot hodc nhiéu truong hop sau:

Phiéu khong phai ctia Ban t6 chirc Dai h¢i phat hanh;

Téng phiéu bau cho (g vién nhiéu hon s6 phiéu bau ctia ngudi d6 theo quy dinh;
Phiéu c6 tiy x06a, sira chita ndi dung;

Phiéu biu c6 tén nhiing ngudi ngodi danh sach d& ctr va (ng cir d& dugc PHDCD
théng qua trude khi bau cir;

Céc trudng hop khac theo quy dinh cia phap luat hodic quyét dinh cia PHDCD.

Diéu 16: Cach thirc phin doi, yéu ciu hity bo Nghi quyét cia PHPCD

1.

Cé dong quy dinh tai Muyc x diém a khoan 1 Piéu 17 Piéu 1é Cong ty ¢6 quyen phan
d6i nghi quyét cia PHPCD bing cach yéu ciu thu ky cudc hop ghi ¥ kién phan abi
vao bién ban cudc hop néu Nghi quyét cong bd ngay tai cudc hop, hodc gui van ban

dén HPQT néu nghi quyét duge cong bd sau cude hop.

cb dong/ nhém cb d6ng quy dinh tai Muc x diém a khoan 1 Didu 17 Diéu 1¢ Cong ty
co quyen yéu cAu toa 4n hodc trong tai xem xét, hiy bo quyét dinh cia PHDCD theo

JiP S 2 < /'°a

W\



quy dinh tai Didu 147 Luat Doanh nghigp va myc ii diém a khoan 1 Diéu 17 Dieu 1¢
Cong ty. Moi chi phi lién quan dén thu tuc yéu cau hity bd nghi quyét cia DHDCD sé
do ngudi yéu cau tra,

Trong moi truong hop, Cb dong van phai tuan thi nghi quyét ctia DPHPCD cho dén
khi ¢6 phan quyét c6 hiéu luc cia tda 4n hodc trong tai vé& viée hily nghi quyét clia
PHDCD.

Piéu 17: Bién ban hop PHCD

L

Bién ban hop PHDCD do thu ky dai hdi ghi chép lai di&n bién cudc hop va cac y kién
phét biéu tai Dai hoi ddng cb dong vé timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop va
thdng qua ngay tai cudc hop.

Bién ban phai bao gbm céc ndi dung quy dinh tai Diéu 146 Luat Doanh nghiép. Thu
ky dai hoi phai doc dy thao bién ban tai dai hoi dé cac Cd doéng du hop kiém tra néi
dung va thong qua trude khi trinh Chu toa ky.

Bién ban duoc l4p bing tiéng Viét, chu toa quyét dinh viéc 1ap thém bién ban bing
tiéng nudc ngodi thong dung trong trudng hop can thiét. Trong trudng hop c6 su khac
nhau vé ndi dung gitta bién ban bing tiéng Viét va bién ban bing tiéng nudc ngoai thi
phai hiéu theo ndi dung ciia bién ban bing tiéng Viét.

Ban sao Bién ban hop PHPCD dugc dua lén website cua Cong ty trong thoi han quy
dinh.

Piéu 18: Thong bao ndi dung nghi quyét ciia DHPCD ra cong ching

L.

2,

Nbi dung Nghi quyét ciia PHPCD duge cong bd theo quy dinh cta phap luat vé cong
b6 thong tin trén thi truong chimg khoén.

Nghi quyét ctia PHDCD ciing duoc dua 1én website ciia Cong ty.

Pidu 19: Ngén ngit sir dung trong budi hop PHPCD

L.
2.

Ngon ngf chinh thte sir dung trong cude hop PHPCD la tiéng Viét.

Néu Chil toa khdng chi dinh phién dich chung cho cuge hop PHDCD thi CH dong la
ngudi nude ngoai co quyén dem theo phién dich khi tham du dai hoi, tuy nhién, phal
thong béo trude cho Chu toa dugce biét khi ding ky du hop & dugc sip xép chd ngdi

cho ngudi phién dich.
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CHUONG IV: HOI PONG QUAN TRI

Piéu 20: Cugc hop HPQT

1.

HPQT hop thudng ky mdi quy it nhit mt (01) 1An hogc hop bat thuong khi can thiét

theo yéu ciu clia cac ddi tuong dugc quy dinh tai Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty.

Trudng hop triéu tap hop HDQT dinh ky 1dn dAu nhung khéng du sb thanh vién tham
du theo quy dinh, cudc hop HPQT duoc triéu tép lan hai trong vong bay (07) ngay
tiép theo ké tir ngay du dinh hop 1an thtr nhat va cude hop 1in hai s& duoc tién hanh
néu hon mot nira sd thanh vién HDQT dy hop.

Khi xét thdy can thiét, CT HDQT c6 thé mdi cac ca nhén khdc tham du cude hop
HDQT trir nhiing dbi twong phai moi theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 153 Luat Doanh
nghiép. Nhitng ngudi duge moi co thé phat bidu y kién khi duge chi toa yéu cau,
nhung khong duoc biéu quyét.

Nguoi triéu tdp cude hop HDQT co trach nhiém chi dao Thu ky chuén bi tai liéu hop
va chuyén tai liéu cho timg thanh vién HDQT va dai bidu duge mdi (néu cd) trude
ngay hop t6i thiéu ba (03) ngay lam viée, trir truong hop trong cude hop tat ca cac
thanh vién HDQT d&u khéng ¢6 ¥ kién d& nghi t6 chirc hop lai vi 1y do tai liéu hop
khong duoc chuyén dén dung thoi han.

Dia diém hgp: Céc cudc hop HDQT s€& duge tién hanh & dia chi da ding ky cua TVB
hodic nhirng nhing dia diém khac dugc HDQT quy dinh.

Théng bdo va chwong trinh hgp: Cudc hop HDPQT dugc tién hanh sau 03 ngay ké tur
ngdy giri thong bdo cho cac thanh vién HDQT va cac d6i tuong duge moi hop theo
quy dinh. Thong bao moi hop duge gui bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong
tien khic, nhung phai bao dam dén duoc dia chi clatimg thanh vién
HPQT duoc ding ky tai TVB. Théng bao vé cudc hop HDPQT dugc lam bing
vin ban tiéng Viét, trong d6 néu rd vé:

Chuong trinh hop, thoi gian va dia diém hop va phai duge kém theo nhimg tai ligu cén
thiét vé nhitng vin désé duocban bac va bidu quyét tai cudc hop HPQT va
ca céc phidu biéu quyét cho nhimg thanh vién HDQT khong th& du hop. Nhitng thanh
vien HDQT nay sé& giri phiéu biéu quyét HDQT trude khi hop.

S6 thanh vién tham dw yéu cau: Cudc hop HPQT dugc tién hanh khicé tur
ba phén tu sb thanh  vién HPQT trd lén truc tiép tham dy hodc qua  ngudity
quyén. Trudng hop cude hop HPQT duge tridu tap 14n thir 2 thi cude hop duge tién
hanh néu c6 hon mot nira sd thanh vién HPQT dyu hop hogc thdng qua ngudi uy

quyén.

Biéu quyét:
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10.

11.

M3i thanh vién HPQT tham du cudc hop HPQT s& c¢6 mdt phiéu biéu quyét
tai cude hop HDQT. Néu thanh vién HDQT khéng thé tham du cude hop thi ¢6 thé ty
quyén bidu quyét ciia minh bang vin ban cho mét thanh vién HPQT khéc hodc ngudi
khéc (1a dbi tugng dugc phép tham gia biéu quyét) thuc hién biéu quyét thay.

Thanh vién HPQT cé quyén lgi lién quan t6i vAn dé& duge dua ra HDQT quyét dinh
s& khong dugc phép tham gia biéu quyét ddi véi vin @& d6 va khdng dugc tinh
vao sb luong dai biéu yéu ciu c6 mit tai cude hop, ddng thoi ciing khong dugce nhan
Gy quyén ctia thanh vién HDQT khéc dé tham gia biéu quyét vin dé do.

Néu ¢6 nghi ngd ndo nay sinh tai mdt cude hop lién quan dén quyén loi ctia thanh vién
HDQT hodc lién quan dén quyén duge biéu quyét ctia thanh vién HPQT va nhiing
nghi ng& d6 khong dugc thanh vién HPQT d6 tu nguyén gidi quyét bang cach chép
thudn tir bd quyén biéu quyét, thi nghi ngd d6 s& dugc chuyén tdi chi toa clia cude
hop. Phan quyét ctia chii toa s& c6 gia tri cudi cling va cé tinh két luan trir truong hop
khi ban cht hoiic muc dd quyén loi ctia thanh vién HPQT c6 lién quan d6 chua duge
biét 1.

Bét ky thanh vién HPQT ndo c6 lién quan dén mot hop dong dugc néu tai Khoan 1
Diéu 162 Luat doanh nghiép s& dugc coi 1a co quyén loi vat chét dbi voi hop dong do.

Tuyén bé quyén lpi: Thanh vién HDQT néu theo su hiéu biét ctia minh thdy ¢6 lién
quan du la truc tiép hay gidn tiép toi mot hop ddng, mot théa thudn hay mot hop dong
du kién, mot thoa thuin dy kién giao kétvéi TVB phai khai bao ban chét quyén
loi lién quan tai cudc hop HPQT, tai diy HDQT s€ xem xét viée c6 giao két cac hop
ddng hoic thoa thuén d6 khong, néu nhu sau nay mai biét vé sy ton tai quyén loi @6
clia minh hay trong bét ¢ trudng hop ndo khac, thanh vién d6 phai thong bao tai cudc
hop HPQT gin nhét sau khi thanh vién d6 biét duge da c6 quyén loi lién quan.

Théng qua quyét dinh ciia HDQT:

Quyét dinh ctia HPQT dugc thong qua néu duoc da s thanh vién HPQT c¢6 quyén
tham gia biéu quyét du hop chip thuan. Truong hop s6 phiéu ngang nhau
thi quyét dinh cudi cing thude vé phia c6 y kién ctia Chu tich HDQT.

Truong hop HPQT léy y kién bing van ban dé théng qua quyét dinh vé mot véan
& thi quyét dinh dugc coi 1a co gid tri twong duong voi mot quyét dinh dugc thong
qua béi cac thanh vién HDQT tai mdt cudc hop duogc triéu tap va t chirc thong
thuong, néu:

Duoc su nhét tri bang vin ban cta da s& cac thanh vién HPQT c6 quyén tham gia biéu
quyét doi véi vén dé dua ra xin y kién;

Sé luong thanh vién HPQT c6 quyén tham gia biéu quyét bang vin ban phai dap ing
duoc didu kién vé s lugng thanh vién bt budc phai cé dé tién hanh hop HDQT.

Nhitng nguwoi dwoc moi dw hop HPQT: Céc thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm
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12:

13.

14.

dbc va c6 thé cd cac can bd quan ly, chuyén gia khac, nhung khong dugc tham gia
bidu quyét.

Hop trén dign thoai hodc cdc hinh thitc khdc: Cudc hop cua HPQT cé thé t6
chire theo hinh thirc nghj sy gitta cic thanh vién cta HDQT khi tit ca hodc
mot sb thanh vién dang & nhitng dia diém khéc nhau véi diéu kién 1a méi thanh vién
tham gia hop déu c6 thé:

Nghe ting thanh vién HPQT khac cing tham gia phat biéu trong cudc hop; hodc ting
thanh vién HPQT ndm duoc ndi dung cudc hop va cédc van dé s& dugc thong qua tai
cudc hop.

Néu mubn, ngudi d6 co thé phat biéu véi tit ca cdc thanh vién tham du khac mét cach
ddng thoi. Viéc trao dbi gifta cac thanh vién c6 thé thuc hign mot cach truc tiép
qua dién thoai hodc béng phuong tién lién lac thong tin khdc hogc la két hop
tAt ca nhitng phuong thiic ndy. Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu vay dugc
coi 1a “cé mit” tai cudc hop db. Dia diém cudc hop dugc td chirc theo quy dinh nay
la dia diém ma nhom thanh vién HDQT dong nhét tap hop lai, hodic néu khéng co
md&t nhom nhu vay, la dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong mdt cude hop qua dign thoai hodc bing mot hinh
thitc khac duoc td chirc va tién hanh mot cach hop thite s& ¢6 hiéu luc ngay khi két
thiic cudc hop nhung phai duge khing dinh bing cac chir ky cta thanh vién HDQT
tham du cudc hop nay bing phiéu ¥ kién duoc glri sau dé.

Bién bdn hop HDQT:

Bién ban hop HDQT phai ¢6 chit ky cia CT HDQT va Thu ky Cong ty. Chu toa cudc
hop HPQT c6 trach nhiém bb tri giri Bién ban hop HDQT cho céac thanh vién
HPQT va bién ban dé s& dugc coi la biing chimg mang tinh két ludn vé cong viée tién
hanh tai cudc hop, trir trudng hgp o nhitng khiéu nai lién quan dén ndi dung ctia Bién
ban hop HPQT trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ghi bién ban do.

Bién ban cudc hop HPQT phai duge 1ap bang tiéng Viét va c6 thé biang mot thur tiéng
nudc ngoai, va hai ban nay c6 gia tri phap ly ngang nhau. Trudng hop hai bién ban
nay c6 su khac biét vé ndi dung thi dugc giai thich theo bién ban duogc lap bang tiéng
Viét.

Thém quyén va thé thire ldy y kién thanh vién HDQT bang vin ban, qua thw di¢n
tir:

Chu tich HBQT quyét dinh viéc ldy y kién thanh vién HDQT bing van ban hodc qua
thu dién tir theo dia chi do cac thanh vién HDQT déng ky voi Cong ty.

Thu ky Cong ty chun b phiéu ldy y kién, cdc tai ligu can thiét c6 lién quan dén nodi
dung xin ¥ kién. Phiéu 4y y kién va tai liéu kém theo phai dugc gui bang phuong thitc
bao dam va tir hom thu ctia Thu ky dén dia chi lién lac, dia chi mail cta timg thanh
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vién HDQT.

Phiéu 1dy y kién, mail 14y y kién nén c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cip Gidy phép thanh 1ap va hoat dong ciia TVB;
Muc dich ldy ¥ kién;

Ho, tén va dia chi lién lac cua thanh vién Hoi d(‘“)ng quan tri;

Vin @ cdn 14y y kién;

Phuong 4n biéu quyét, bao gdm: tin thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién;

Thoi han gii phiéu l4y ¥ kién da dugc tra 16i vé TVB;

Ho va tén, chit ky thanh vién HPQT dugc xin y kién.

Phiéu 14y y kién da duoc tra 1oi phai c6 chit ky cua thanh vién HDQT va giri vé
TVB theo quy dinh cia TVB.

Trong trudng hgp:

* L4y ¥ kién bing vin ban: Thu ky Cong ty kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu
duéi su gidm sat cia toi thiéu mot thanh vién HPQT va mét thanh vién BKS. Bién
ban kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cdp Gidy phép thanh l4p va hoat dong cta TVB;
Muc dich va céc vén dé can ldy ¥ kién;

Téng sb phiéu biéu quyét gt di, téng sb phiéu biéu quyét thu vé, s phiéu biéu quyét
hop 18, s6 phiéu biéu quyét khong hop 16. Bién ban phai c6 phu luc danh sach thanh
vién HDQT da tham gia biéu quyét;

Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong 6 y kién d6i voi timg van dé duge
xin y kién;

Ho, tén, chit ky ctia ngudi phuy trach kiém phiéu, nguoi gidm sat

Thu ky Cong ty tham gia vao viéc 14y y kién thanh vién HDQT béng vin ban va
ngudi gidm sét kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh
x4c cla bién ban kiém phiéu.

* Liy y kién qua email:

CT HPQT v Thu ky Céng ty 1ap bién ban téng hop y kién va dinh kém céc email tra
151 ctia thanh vién HDQT vé van dé dugc l4y y kién.

CT HDPQT va Thu ky Céng ty tham gia vao viéc 1y y kién thanh vién HDQT bang
email chiu trach nhiém v& tinh trung thyc, chinh xdc ctia bién ban téng hop y kién.
Bién ban két qua kiém phiéu, bién ban tong hop ¥ kién, kém nghi quyét, quyét dinh
cua HDQT thong qua dua trén két qua kiém phiéu, két qua tdng hop ¥ kién phai dugc
giri dén cac thanh vién HPQT duogc gii dén céc thanh vién HDQT trong thoi han 03
ngay, ké tir ngay két thic kiém phiu, tdng hop y kién.
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16.

Céc tai liéu da duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan guri kém theo phiéu 13y ¥ kién,
email 4y y kién déu phai dugc luu giit tai tru s& chinh ciia TVB.

Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thitc 14y y kién thanh vién HPQT bang vén bén,
qua thu dién tir ¢ gid tri nhu quyét dinh duge théng qua tai cude hop HDQT.

Théng bdo két qudi cugc hop: Sau mdi ky hop, cac quyét dinh cia HDQT dugc gui
cho tit ca cac thanh vién HPQT va Trudng BKS, TGD trong vong ba (03) ngay, ké tir
ngay HPDQT théng qua quyét dinh.

Didu 21: Triéu tap cudc hop HPQT bit thuong

1;

Nguoi ¢ tham quyén yéu cau triéu tap cudc hop HDQT b4t thudng quy dinh tai Didu
20.1 Quy ché nay phai lap yéu cAu bing vin ban giri &én CT HDPQT. Noi dung vén
ban phai néu 10 ly do dé nghi triéu tap cudc hop.

Trong vong bay (07) ngay sau khi d& xuét hop, néu CT HPQT khéng triéu tép cude
hop thi ngudi yéu cdu triéu tip cudc hop quy dinh tai Khoéan 1 Piéu nay dugc phép
gtri théng bao trigu tap cudc hop HPQT.

Trinh tu, tha tuc hop va thong qua quyét dinh ctia HDQT 4p dung quy dinh tai Diéu lé

va Quy ché ndy.

bidu 22: Uy quyén tham du cugc hop HPQT

L.

Thanh vién HPQT (ké ca CT HPQT) c6 thé tiy quyén cho mot (01) thanh vién HDQT
khéc hodc mot (01) ngudi khac tham du cude hop HPQT bang cach thirc giri vin ban
dén CT HPQT trude ngdy tb chirc hop it nhit mot (01) ngay. CT HDQT uy quyén thi
phai thong bao cho c4c thanh vién HDQT biét trudc ngay t6 chite cuge hop it nhit mot
(01) ngay.

Thanh vién HPQT khéng dugc phép ty quyén cho ngudi khac thyc hién tham dy va
biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng quan trj néu khong dugc da s6 thanh vién HDQT

con lai chip thuan.

Pidu 23: Phan nhiém giira cdc thanh vién HDQT

Ik

Nhiing vén d& sau ctia Cong ty phai dugc tap thé HDQT quyét dinh:

Quyét dinh ké hoach phat trién va kinh doanh va ngan sach hang nim;

X4ac dinh cac muc tiéu hoat dong va myc ti€u chién lugc trén co s& cadc muc dich chién
luge do PHDCD thong qua;

Quyét dinh viéc tién hanh nghién ctru, trién khai thyc hi¢n cac dur én phat trién Cong
ty;

P& xuét cc loai cb phiéu co thé phat hanh va tong s6 b phiéu phat hanh theo timg
loai;

Quyét dinh gi ban trai phiéu, ¢ phiéu va céc chimg khodn chuyén ddi;

Bai nhiém TGP hay bt ky ngudi quén 1y hodc ngudi dai dién nao cua Cong ty néu
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HPQT cho ring d6 1a vi loi ich t8i cao clia Céng ty;

Khen thudng, ky luét thanh vién HDQT;

B4 nhiém, midn nhiém, khen thudng, k3 ludt TGD, Phé TGD, Gidm dbc Tai chinh, Ké
toan truong, Truong Ban kiém toan ndi bd (Trudng Phong Kiém toan Noi bd);

Phén cong va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta cac thanh vién HDQT;

Quyét dinh thanh lap cac Tiéu ban tryc thuc dé chuyén mén héa hoat dong ciia
HDQT hoic thanh lap cac Hoi ddng xir Iy cong viée phi hop véi yéu ciu trong timg
giai doan;

Dé xudt ting giam vén didu 18;

Pé xuét t6 chirc lai, giai thé Cong ty;

Chuong trinh 1am viéc hang quy, hang nam cua HDQT;

Mirc luong, quyén lgi cho thanh vién HPQT truc tiép tham gia quan ly.

D& xuét mirc cb tic d& DPHPCD phé chuan;

Dinh gi4 tai san gbp von vao Cong ty.

Viéc cong ty mua hodc thu hdi khong qua 10% mdi loai cb phén trong mdi mudi hai
(12) thang;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va chuyén giao cong nghé;

HDQT phan céng cac thanh vién phuy trach cic linh vyc cong viéc cua HDPQT. Thanh
vién HPQT thuc hién nhiém vy ctia minh trén co s& duge cung cip ddy du thong tin
va phai trung thanh, man cdn, than trong vi 1oi ich cua Cong ty va cac Cb dong.

Céc thanh vién HDQT thyc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh cta phép luét,
Diéu 18 Cong ty; phu trach céc linh vuc, cdng viéc theo sy phén cong cua HPQT va

chiu trach nhiém c4 nhan vé cdng viéc dugc phén cong.

Piéu 24: Bio cdo hang quy cia HDQT

1.

Cham nhét vao ngay 10 cua mdi quy, CT HPQT hozc thanh vién HPQT dugec CT
HDQT phan cong chi dao Thu ky Cong ty 18p bao cao hoat dong ctia HDQT dé gui
dén céc thanh vién HDQT.

B4o cdo hang quy cua HDQT bao gdm toéng két hoat dong cia HPQT cua quy trude
va ké hoach hoat dong ciia HPQT quy tiép theo.

Pidu 25: Didu kién lam viéc cia HDQT

L

HDQT sir dung by may va con dAu ctia Cong ty dé thuc hién chirc ning quan trj Cong
ty.

Vin phong Hoi ddng quan tri Cong ty c6 trach nhiém nhén va chuyén thu tir, tai lidu
cua HPQT. Tét ca thu tir, tai liéu cia HDQT phai duogc chuyén cho CT HPQT xur ly,
trir truong hop vin ban hodc phong bi gt dich danh mot thanh vién HDQT.
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Thanh vién HDQT c6 thé truc tiép 1am viée v6i bt ky nhén vién nio ctia Cong ty dé
thuc hién nhiém vu dugc phan céng va chuén bi y kién cho cudc hop. Khi lam viéc,
thanh vién HDQT c6 thé chét van, trao ddi, yéu ciu cung cAp thong tin, s liéu nhung
khong duoc lam anh huong dén quyén diéu hanh cia TGD. Thanh vién HPQT phai
thong bao cho TGP trude khi thue hién quyén cta minh quy dinh tai diém nay.

Nhén vién Coéng ty c6 trach nhiém lam viée, bdo cdo va cung cp tai lidu, thong tin can
thiét theo yéu ciu ctia thanh vién HDQT.

Didu 26: Thi lao, tién lwong va lgi ich khic cia thanh vién HPQT

by

Chi tich v céc thanh vién HDQT (khéng tinh cdc dai dién duge ly quyén thay thé)
khéng hudng luong (trr trudng hop thanh vién HDQT tham gia diéu hanh hoic kiém
nhiém cdng viéc khic) ma huodngthulao cong vuva duge daitho cac chi phi
hop 1y cin thiét khac trong qu trinh thuc hién nhiém vu. Tong muc thu lao do Dai
hoi dong ¢b dong quyét dinh. Téng sb phi cong vu (thu lao vacéc chi phi trong
qué trinh thue hién nhiém vu) trd cho céc thanh vién HDQT va sb phi coéng
vu méa mdi thanh vién HDQT dé nhén s& dugc néu trong B4ao cdo hang nam ctia TVB.

Thanh vién HPQT tham gia quan ly cong ty (bao gbm ca chitc vu Chu tich hodc Pho
Chu tich cta HDQT), hodc thyc hién nhiing cbng viée khéc ma theo quan diém
ctia HDQT 13 ndm ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cia mot thanh vién
HPQT, c6 thé dugc tra thém tién thi lao dudi dang mét khoan tién cong tron goi theo
tung lan, luong, hoa hong, phin trim lgi nhudn, hodc dudi hinh
thirc khac theo quyét dinh HPQT.

Diéu 27: Nhiém vu cia Thu ky Cong ty lién quan dén hoat dong cia HPQT

Lién quan dén hoat dong ctiia HDQT, Thu ky Céng ty ¢4 trach nhi¢m sau:

1,

Theo dai chuong trinh hoat dong cia HDQT va lich cong tac cua Chua tich HPQT va
céc thanh vién HPQT;

Cung cép thong tin cho thanh vién HDQT. Chuén bj chuong trinh, tai liéu va cung cip
céc tai liéu cho cac thanh vién HDQT dé phuc vu cac cude hop hodc xin y kién cac
thanh vién HDQT; Ghi chép bién ban, ndi dung cac cude hop, lam viéc, dam phan cta
HDQT, CT HPQT va cac thanh vién HPQT;

Soan thdo cac vin ban, Nghi quyét cia PHDCD, HPQT va CT HDQT; Giap HDPQT,
CT HDQT trién khai, theo di, tdng hop, bao cdo két qua thuc hién cac nghi quyét,
quyét dinh cia PHPCD, HPQT va CT HDQT;

Téng hop trinh HDQT va CT HPQT céc dé nghi, van ban, tai ligu giri dén HPQT;

Lap s theo ddi cng van di, dén cia HDQT; cung cAp va thong béo cho cac dbi tugng
lién quan vé cdc nghj quyét, vin ban cia PHDCD, HPQT va CT HDQT theo quy
dinh cta Diéu 1¢ Cong ty;
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Thuc hién quan 1y c6 dong ctia Cong ty;
Tu vén vé thi tuc cac cude hop cia PHPCD, HDQT va CT HPQT;

Puoc tryc tiép 1am viée voi cac can bd, nhén vién ctia Cong ty va cdc co quan, don vi
khéc dé giai quyét cong viée trong pham vi nhi¢m vy, quyén han dugc giao; chiu trach
nhiém ca nhan trugec HDQT va CT HDPQT vé cong viéc dugc giao; va

Thue hién cac nhiém vu, quyén han khac do HPQT va CT HPQT giao.

Diéu 28: Chwong trinh cong tic ciia cdc thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT di cong tac phai c6 chuong trinh cu thé va phai thong béo cho CT HDQT.
Tuy theo tinh chét va ndi dung cong viéc, thanh vién HDQT ¢6 thé yéu ciu can bo, nhan vién

Cong ty ¢6 lién quan cung tham gia.

Pidu 29: Bii nhiém, mién nhi¢m tw cich thanh vién HPQT

HPQT phai hop va trinh DPHCD vé viéc bai nhiém, mién nhiém tu cach thanh vién HDQT trong
céc trudng hop thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HPQT theo quy dinh cia Luat
Doanh nghiép va Piéu 1& Coéng ty. Thanh vién HDQT bi mién nhiém, bdi nhiém theo theo quy
dinh tai Diéu 36 Diéu 1¢ Cong ty.

Pidu 29A: Nguoi phu trich quan trj Cong ty

1.

b)

c)
d)

Hdi ddng quan trj chi dinh it nhit mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri cong ty
dé hd tro hoat dong quan tri cong ty duge tién hanh mot cach co6 hiéu qua. Nhiém ky
clia Ngudi phu trach quan tri cong ty do Hoi dbng quan tri quyét dinh, ti da 12 nim
(05) nim. Chénh vin phong Hoi ddng quan tri 1a Ngudi phu trach quan tri cong ty.
Ngudi phy trach quan tri cong ty phai dap tng céc tiéu chudn sau:

C6 hiéu biét vé phap luat;

Khoéng dugc ddng thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hi¢n kiém
toan cac bao cdo tai chinh cia Cong ty;

Céc tiéu chudn khac theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

Hoi ddng quan tri co thé bai nhiém Ngudi phy trach quan tri cdng ty khi can nhung

khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh v& lao dong. Hoi dong quan tri c6 thé
bb nhiém Tro Iy Ngudi phu trach quan tri cdng ty tuy ting thoi diém.

Ngudi phuy trach quén tri cong ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

Tu vAn Hoi dong quan tri trong viée td chirc hop Pai hdi ddng cb dong theo quy dinh
va c4c cdng viée lién quan giita Cong ty va cb dong;

Chuén bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat va Dai hoi dong c¢b déng theo
yéu cAu ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét;

Tu vén vé& tht tuc ciia cac cude hop;

Tham du cac cudc hop;

16

e = TNl

M=/



¢) Tu van tha tuc 1ap cdc nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri pht hgp véi quy dinh cia
phap luét.

) Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quén tri va cac thong
tin khac cho thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va Kiém soat vién;

¢) Gidm sét va bdo cdo Hoi ddng quan trj v& hoat dong cong b thong tin clia cong ty.

h) Bao mat théng tin theo cdc quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é cong ty;

i) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1 cong ty.

CHUONG V: TONG GIAM POC

Pidu 30: Quyén bio lwu y kién cia TGD

TGD c6 quyén bao luu y kién phan dbi quyét dinh cia PHDCPD hodc HPQT, tuy nhién van

phai thuc hién theo quyét dinh cia PHDCD hogc HDQT va s& duge mién trir trach nhiém

trong trudng hop thuc hién quyét dinh 1am thiét hai cho Céng ty.

Pidu 31: Hity b6 quyét dinh ciia TGP

. HPQT hoic CT HPQT c6 quyén ra quyét dinh béng vin ban dé dinh chi, hity bd cac
quyét dinh cua TGD néu c6 co s& cho ring quyét dinh d6 vi pham phép ludt, Pidu 1¢
Cong ty, vi pham nghi quyét cia PHDCD, quyét dinh ctia HPQT hodc anh hudng
nghiém trong dén loi ich ctia Cong ty va clia Cd ddng. Quyét dinh dinh chi phai guri
ngay cho Trudng BKS trong cling ngay ra quyét dinh.

2. TGD c¢6 quyén yéu clu tri¢u tip hop HDQT dé xem xét lai quyét dinh d bi dinh chi,
huy bo.

3. Ngudi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém bdi thuong cho Cong ty néu quyét dinh
dinh chi gy thiét hai cho Cdng ty.

Pidu 32: Quyét dinh vt thim quyén ciia TGD

1. TGD c6 thé quyét dinh céc bién phap vuot thAm quyén ctia minh trong truong hop bt
kha khang (thién tai, dich hoa, hoa hoan,...) nham muc dich han ché thiét hai xay ra
cho Céng ty, nhung phai chiu trach nhiém c nhan vé nhing quyét dinh do.

2. TGP phai bdo céo ngay cho CT HPQT va Truéng BKS sau khi ra quyét dinh quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Piéu 33: Trach nhi¢m ciia TGD trong viéc chuén bi ni dung cic cude hop HPQT

TGP chuén bi céc vin dé s& duoc trao d6i va quyét dinh tai cudc hop HPQT hoac PHDCD

trong pham vi thAm quyén quan ly ciia minh hodc theo sy phin cong cua CT HDQT.

Pidu 34: Giao viéc cho nhéin vién Cong ty

Thanh vién HPQT khdng truc tiép giao viéc cho nhan vién Cong ty ma thdong qua TGD hodc

Phé TGP, Giam dbc khdi, Giam dbc bd phén, trir truong hop nhan vién Cong ty dugc phén
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cbng lam viéc truc tiép v6i thanh vién HDQT dé.

Piu 35: Bdo cdo thwing ky cia TGP

Hang thang, quy, ndm, TGP guri bao céo tinh hinh hoat dong ctia Cong ty cho HDQT, BKS

(cham nhit 12 ndm (05) ngay lam viéc dAu tién clia thang tiép theo v6i bao cdo thang, muoi

lam (15) ngay déi véi bdo cdo quy va ndm) va dé xuat phuong huéng nhiém vu trong thoi

gian tGi.

Cic cude hop chudn bi cdc d& 4n trinh HPQT do TGD chu tri déu phai ¢6 thanh vién HDQT,

BKS lién quan tham du dé phdi hop, chudn bi ndi dung. Nguoi dai dién HDQT, BKS ¢4 trach

nhiém dong gop ¥ kién nhung khong két luan khi con nhitng y kién khic nhau.

Pidu 36: Tham dy cic budi hop ciia TGD

1. HDPQT, BKS ¢o thé cir dai dién tham dy cac budi hop ndi bd Cong ty ctia TGD khi xét
thdy can thiét.

2. Nhimng cudc hop quan trong c6 lién quan dén co ché, chinh sach, huéng phét trién
trung, dai han hodc xir 1y nhiing vAn d& dang vudng méc 16n ciia Céng ty thi TGP
phai chi dong moi HDQT, BKS tham du.

CHUONG VI: PHOI HGP HOAT PONG BAN KIEM SOAT, HOI PONG
QUAN TRI TONG GIAM POC

Pidu 37: Mbi quan hé giita BKS, HDQT va TGD

1. BKS phai lap chuong trinh, ké hoach kiém tra dinh ky va thong bao cho HPQT, TGP
Cong ty biét trude khi thuc hién, trir truong hop can kiém tra dot xuét.

2, BKS dugc nhan céc tai liéu nhu céc thanh vién HPQT theo quy dinh tai Khoan 1 va
Khoan 2 Diéu 166 Luat Doanh nghiép. Céc giao dich cua Cong ty v6i nguoi ¢d lién
quan theo quy dinh cua Pidu 162 Luat Doanh nghiép phai dugc théng bao cho BKS it
nhét ba (03) ngay lam viéc trude khi thuc hién, trir cac giao dich dd dugc DPHDCD
thong qua.

3. HDPQT chiu sy kiém soat ctia BKS theo quy dinh cta Piéu 1& Cong ty va phai tao didu
kién thuan lgi cho BKS thyc thi nhiém vu.

4, HPQT hodc ¢4 nhén thanh vién HBQT c6 trach nhi€ém cung cép tai liéu, giai trinh cho
BKS cac vin d& duge BKS yéu céu.

3 Thu ky Cong ty c6 trach nhiém sao gui cac quyét dinh cua HDQT cho Trudng BKS
d8 BKS thuc hién nhiém vu ctia minh.

6. CT HPQT ¢6 trach nhiém moi dai di¢n BKS tham gia va phat biéu y kién trong cac
cudc hop cua HDQT.

T Truéng BKS hogc thanh vién BKS duoc Gy quyén clia Truéng BKS ¢6 quyén tham dy
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cac cude hop ctia HDQT sau khi thong bdo cho CT HDQT vé su tham du ctia minh.

8. TGP la ngudi chiu trach nhiém trudce phap luat va Hoi dong quan tri vé moi hoat dong
cua Cong ty. TGD la ngudi ¢6 quyén quyét dinh cao nhét v& moi hoat dong diéu hanh
hang ngay clia Cong ty, 14 nguoi chju trdch nhiém nghién ctru, xdy dung d& an t6 chirc
thyuc hién nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT.

9. HPQT khodng can thiép vao cong vige diéu hanh hang ngay ctia TGP.

10. HPQT xay dung phén cAp quyén han gitra HPQT va TGD theo quy dinh cia phap
luat va Diéu 1é ctia Cong ty.

CHUONG VII: BO NHIEM, MIEN NHIEM, KY LUAT, KHEN THUONG
CAN BO QUAN LY

Piéu 38: Pinh nghia cin bd quén ly

Can bd quan ly la ngudi duge bd nhiém giit cac chirc danh quan ly do HPQT truc tiép bd

nhiém theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Didu 39: Lwa chon, bd nhiém cin b quén Iy

Viéc lua chon, bd nhiém can b quan ly thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé Lao dong,

Piéu 18 va Noi quy Cong ty.

1. Quy trinh b6 nhiém

a.  Bonhiém TGD

TGD do HPQT b nhiém trén co s¢ dé xuét cia CT HPQT. Céc thanh vién HDQT khac

cling c6 thé dé cir tmg cir vién cho vi tri TGD. Trudng hop c6 nhiéu tmg ctr vién thi HDQT

c6 thé xem xét, phong van va thuc hién cdc cong viée khac dé lya chon ngudi duge b6 nhiém.
Hb so dé nghi HPQT bd nhiém TGD do nguoi dé clr tng ctr vién chuén bi, bao gdm:

- Dé nghi bd nhiém cua nguoi dé cir, néu rd nhin xét clia ngudi dé ctr, d& xuét mirc
luong, thudng, céc loi ich, thoa thuén du kién vai TGD;
- So yéu 1i lich do tmg ctr vién tu ké khai néu 15 nhén thin, hoc vén, kinh nghiém;
. Ké hoach hanh dong tir ba (03) d&én n&m (05) nam ctia TGD;
- Ban ké khai loi ich lién quan cua tmg cilr vién v6i Cong ty theo quy dinh cua Diéu 118
Luét Doanh nghiép;
- Céc cam két ciia TGD; va
- Du thao Hop dbng lao dong (néu can).
Toan bd hd so néu trén phai duge gui dén cac thanh vién HPQT du hop cling voi tai liéu moi
hop, trir trudng hop céc thanh vién HPQT khoéng c6 y kién phan dbi vé thoi gian gui tai liéu.
b. Phé TGD, Giam dbc Tai chinh, Ké toan truong do HPQT bd nhiém trén co s& dé xuét
ciia TGD, co su phé duyét chép thuan cia HDQT. Hb so dé nghi bd nhiém thuc hién nhu hé
so dé nghi bd nhiém TGD.
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(c)  Bb nhiém Giam déc cong ty con

Viéc bd nhiém Gidm dbc céc cong ty con do HPQT bd nhiém, trir trudng hop Piéu 1& clia
¢ong ty con c6 quy dinh khac. Hb so dé nghi bd nhiém thuc hién nhu hd so d& nghi bo nhiém

TGD.

(d)  Bb nhiém céc chiic danh quan ly khéc

HDQT bd nhiém céc chirc danh quéan ly khac. Hb so d& nghi bd nhiém chic danh quén ly
thyc hién nhu hd so d& nghi bd nhiém TGD.

2. HDPQT c6 tham quyén bd nhiém can bg quan ly thi co thAm quyén xem xét viéc mién
nhiém nguoi duoc bd nhiém trong theo thu tuc do phép luét vé lao dong, Diéu 1&, ndi quy

Cong ty va cic thoa thuan trong hop ddng lao dong vai can bo quan ly do.

CHUONG VIII: CAC VAN PE KHAC

Pidu 40: Ap dung Quy ché cho cdc cdng ty con

Cac cong ty con trong hé théng cong ty me - cong ty con cla Cong ty cén cir quy dinh cua
diéu 18 ctia cong ty con va quy dinh cia Quy ché nay dé ban hanh quy dinh vé quan tri ndi bd

cho phu hop véi thuc té hoat dong ctia minh.
Pidu 41: Sira dbi, b6 sung Quy ché

Quy ché nay co thé sira dbi, bd sung cho phu hop véi quy dinh clia phép luat va tinh hinh
thuc té trén co s& dé xuét ctia Hoi ddng quan trj va dugc Dai hoi ddng cb dong phé duyét va

chip thuan.

Pitu 42: Diéu khoin thi hanh
Quy ché nay gdm tam (08) chuong, Bén ba (43) diéu, dugc PHDCD Céng ty Cbd phan Chung OAN :
khoan Tri Viét nhét tri thong qua ngay 03 thang 03 nam 2020 theo Nghi quyét s&

01/2020/PHDCD-NQ/TVB va cung chip thuan hiéu lyc toan vén cia Quy ché nay.

Quy ché niy dugc 1ap thanh ndm (02) ban, c6 gié tri Phép ly nhu nhau, c6 higu luc tir ngay
PHDCD thdng qua.
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